COMUNA TUTORA

Sat Tutora, str, inv, Dumitru Sima-Setraru, nr.45, Comuna Tutora, Judefu] Tagi, telefon/fax 0232-298800;/298811Cod postal

Nr.5229 din 17 iulie 2025

ANUNT

Primiria Comunei Tutora organizeazi, in conformitate cu art.VII din OUG nr.
115/2023- alin.(2), lit.b) si art. VI, alin.(7) / XI din QUG nr. 121/2023 pentru modificarea §i
completarea QUG nr.37/2019 privind Codul Administrativ, CONCURS DE RECRUTARE
pentru ocuparea, pe perioadd nedeterminatd, a functiei publice de executie vacante:

-consilier, clasa 1, grad profesional debutant in ,,COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE” din aparatul de specialitate al primarului comunei Tutora.

1.Durata normala a timpului de lucru este de 8h/zi, respectiv 40/h saptaména.

2.Data propusii pentru organizarea concursului este 18 AUGUST 2025, ora 11%,
proba scrisd, se va desfasura la sediul Primériei comunei Tutora, din satul Tutora, strada
Invititor Dumitru Sima-Setraru, nr.45, judetul Iasi;

Nu se organizeazi alte probe suplimentare.

3. Conditii de participare:

Conditii generale:

Candidatii trecbuie si indeplineascd conditiile previzute de art. 465, alin. (1) din

Ordonanta de Urgentdi a Guvernului nr. 57/2019 - Codul Administrativ, cu

modificdrile si completérile ulterioare, respectiv:

a) are cetatenia romand si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba romani, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic s exercite o functie publica.

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru

ocuparea functiei publice;

o) dovedeste prin certificat sau, dupd caz, prin alt tip de document absolvirea unei

perfectiondiri sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii

publice; (literd modificatd prin art. I pct. 21 din Q.U.G. ar. 121/2023, in vigoare de la

28 decembrie 2023)

g') are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator

incepator; (literd introdusd prin art. I pet. 22 din Q.U.G. nr. 121/2023, in vigoare de

la 28 decembrie 2023}

g?) Indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a

unei autorizatii, in conditiile legii, in situaia in care pentru functia publicd respectiva

este prevazuti ca obligatorie aceastd conditie de ocupare a postului. justificatd de
indeplinirea unor atributii care necesitd un astfel de aviz sau autorizatie; (literd




introdusd prin art. I pet. 22 din Q.U.G. mr. 12172023, In vigoare de la 28 decembrie
2023}

h) nu a fost condamnatd pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra
statului sau contra autoritafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
tmpiedici infiptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu
intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia

situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post - condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia
ori activitatea in executarea ciireia a savérsit fapta, prin hotdrare judecétoreascd
definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de
munci pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securitd{ii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute
de legislatia specifica.

1) i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art.
466 alin. (2). (literd introdusd prin art. I pct. 23 din Q.U.G, nr. 12172023, in vigoare
de la 28 decembrie 2023

Conditii specifice:

-studii universitare de licentd, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta.
-Domeniul de studiu: Contabilitate (Domeniul fundamental)

-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice- Nu este

necesard;

Concursul se va desfisura la sediul Primariei Comunei Tutora, str. Invatator

Dumitru Sima-Setraru, nr.45, Judetul Iasi.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primériei Comunei Tutora—

registraturd, in termen de 20 zile de la data publicdrii anuntului de concurs pe site-ul
Primiriei Comunei Tutora, respectiv al Agentiei Nationale a Functionarilor Publice,
respectiv,

in perioada: 17.07.2025-05.08.2025
Dosarul trebuie s contini in mod obligatoriu documentele previzute la art. 94,

alin.(2) din Anexa nr.10 la Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, respectiv:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b);

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munci si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrati, care si ateste vechimea in munci si In specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea
postului definut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializiri si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa

caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sinitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior demardrii etapei de selectie de ciitre medicul de familie al candidatului, si a avizalui



psihologic eliberat pe baza unei evaluiri psihologice organizate prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrétor al Securitatii sau
colaborator al acesteia, In conditiile previzute de legislafia specificd;

i) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de inscriere, privind faptul ci, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Adeverinta care atesti starea de sinitate contine, in clar, numirul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sinatifii. Pentru candidatii cu dizabilititi, In situatia solicitdrii de adaptare rezonabila,
adeverinta care atestdi starea de sinitate trebuie insotita de copia certificatului de Incadrare
intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

(3) Copiile de pe actele previzute la alin. (1), precum §i copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap previzut la alin. (2) se prezintd in copii legalizate sau
insotite de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre
secretarul comisiei de concurs.

(4) Documentul previzut la alin. (1) lit. h) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publici competenti are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasuriirii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. {n situatia
in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publici competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd
potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

(5) Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor de citre autoritatea sau
institutia publici organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de internet a
acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicititii concursului,
precum si la sediu, in locul special amenajat pentru desfasurarea de activititi de informare si
relatii publice, in format letric.

(6) Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabiliti{i poate inainta
comisiei de concurs, in termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea

sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitétii probelor de concurs.

4.Probele stabilite pentru desfisurarea concursului:

Perioada depunere dosare: 17.07.2625-05.08.20625

¢ Selectia de dosare in perioada: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expiririi termenului de depunere a dosarelor

e probd scrisd : 18 august 2025, ora 11.60

o interviu: se va sustine in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise.

Data publicirii anuntului: 17 julie 2025.

Mentionam faptul ci nu dorim redistribuire din corpul functionarilor publici de rezerva,

conform prevederilor art.526 OUG nr.57/2019;



5. Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de IACOB Ana-Maria, secretar
general, adresa de email: contact@comunatutora.ro, telefon 0232/298800; Adresa de
corespondenta: comuna Tutora, strada Invititor Dumitru Sima-Setraru, nr.45, jud.lasi.

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de
curierat sau se poate transmite In format electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea
sau institufia publici in anuntul de concurs. Dosarelor de concurs fransmise de candidati la
adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau instituia publicd in anuntul de concurs dupi
terminarea programului de lucru al autoritdtii sau institutiei publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numér de inregistrare in ziua lucritoare
urmitoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente,
pentru certificare pentru conformitate cu originalul, péni cel tirziu la data desfagurarii probei
interviuui, sub sanctiunca neemiterii actului administrative de numire in functia publici in
cazul promovirii concursului.

Anexim prezentei Bibliografia si tematica propusa pentru ocuparea functiilor publice
de executie vacanta
6. Bibliografie

Generala:

1. Constitutia RomA4niei, republicati
2. Partea I, titlul I si II ale partii a IX-a. titlul I al partii a I'V-a, titlul I si Titlul I i IT ale
partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si
completarile ulterioare,
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatii, cu modificirile si completirile ulterioare
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificirile si completarile ulterioare.

Specifici:
5. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurid fiscald, cu modificarile si
completirile ulterioare ;
6. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificiirile si completirile ulterioare;

7. Tematica:

1. Constitutia Roméniei, republicatd;- integral

2. Partea [, titlul I si II ale partii a Il-a. titlul 1 al partii a IV-a, titlul I si Titlul T si Il ale partii a
Vl1-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si completérile
ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicat, cu modificarile i completarile ulterioare-integral;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei $i barbati,
republicatd, cu modificérile §i completérile ulterioare-integral,

5. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscali, cu modificirile si
completirile ulterioare, cu tematica Titlul III, IV, V, VL VII, VIIL

6. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare, cu
tematica Titlul IX, X si X*1



Atributiile principale stabilite in fisa postului
Atributiile postului!

- Intocmeste trimestrial i actualizeazi Registrul contribuabililor care Inregistreaza obligatii
bugetare restante pentru care s-a inceput executarea silitd precum si modalitétile de stingere
a acestora;

- asiguri aplicarea unitara a actelor normative pe linia colectdrii veniturilor bugetului local
de la contribuabilii persoane juridice;

- rispunde de organizarea, verificarea si desfdsurarea activititii de executare silita asupra
veniturilor si bunurilor urmiribile ale debitorilor persoane juridice, in vederea realizarii
creantelor fiscale;

- emite decizii de calcul a obligatiilor fiscale accesorii, calculeazd cheltuieli de executare
sau alte sume, cind cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu prin care au fost
instituite pentru persoanele juridice;

- asigurd si rispunde de desfdsurarea procedurii de executare silitd asupra bunurilor si
veniturilor debitorilor persoane juridice, urméribile potrivit legii;

- identifici conturile, in lei si in valuti, ale debitorilor, persoane juridice, deschise la
unititile specializate, precum si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicérii procedurii
de executare silitd prin poprire asupra disponibilitdtilor din conturi §i prin poprire asupra
veniturilor debitorilor;

- asigurd si rispunde de respectarea prevederilor legale In vigoare privind infiinfarea
popririlor pe veniturile si disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu
debitorului de cétre terte persoane;

- urmireste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra
societatilor bancare si stabileste, dupa caz, méasurile legale pentru executarea acestora,

- asigurd, in scris, instiintarea bancilor pentru sistarea totald sau partiald a indisponibilizarii
conturilor si retinerilor in situatia in care debitorul face plata In termenul prevazut in
somatie,

- instituie/ridici sechestre conform documentelor primite de la institutii, biroul executorului
judecatoresc etc.;

- colaboreazi cu celelalte structuri organizatorice corespunzitor fluxurilor informationale,
existente intre acestea;

- completarea proceselor-verbale, Instiintdrilor de plata, deciziilor de impunere, pentru taxe
si impozite si transmiterea unui exemplar contribuabilului;

- rezolvarea in conformitate cu legislatia in vigoare a cererilor, contestatiilor si reclamatiilor
ce privesc debitele contribuabilulus;

- intocmeste documentatia de compensare, ori de cite ori se constatd existenta unor creante
reciproce, din oficiu sau la cererea contribuabililor;

- asigurd comunicarea intra/inter institufionald cu privire la persoane juridice in vederea
comunicirii debitelor/bunurilor, recuperirii sumelor din amenzi etc.;

- asigurd furnizarea de informatii solicitate de notari, avocati, executori judecdtoresti,
politie, tribunal efc.;

- Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotirdre care privesc
Compartimentul Impozite si Taxe;

- verifica, cel putin o dati pe an, persoanele juridice care au debite restante in Registrul
Comertului online, iar daca este cazul i in Buletinul Procedurilor de Insolventd,

- intocmeste actele necesare aplicirii procedurii de executare silitd pentru creanfele
constatate de inspectori pentru persoane juridice;

- aplica sechestre asupra bunurilor mobile §i imobile;

' Se stabilesc pe baza activit3filor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordanta cu specificul
functiei publice corespunzatoare postului;



- efectueaza, prin munci pe teren, sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate, precum
si ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;,

-Rispunde de verificarea periodici, conform legii, a contribuabililor persoane juridice
inscrisi in evidentd separata in cadrul termenului de prescriptie;

- colaboreazi cu inspectorii Compartimentului Impozite si Taxe pentru culegerea de
informatii suplimentare privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in
proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activititii de executare silitd a
bunurilor;

- examineazi starea fiscald a contribuabililor in conditiile In care nu s-a reusit recuperarea
creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silitd, intocmeste
procedura de insolventd si lichidari precum si documentatia necesard formularii cererii de
deschidere a procedurii insolventei;

- rispunde de intocmirea documentatiei ce sti la baza actiunilor fnaintate in instantd
conform legislatiei in vigoare;

- urmireste incasarea impozitelor si taxelor datorate de contribuabili;

- aplica dispozitiile Codului Fiscal si a normelor de aplicare a acestuia cu modificérile i
completirile ulterioare si a Codului de Procedurd Fiscald, precum si ale tuturor legilor in
legitura cu executarea silitd a persoanelor juridice si de insolventd;

- Sprijind si ajuti la activitatea de intocmire zilnica a notele contabile privind veniturile si
cheltuielile bugetului local conform reglementirilor contabile in vigoare §i opereazd in
sistemul informatic;

- Sprijind si ajuti la activitatea de intocmire a evidentei contabile a veniturilor bugetare,
fonduri speciale, veniturilor extrabugetare conform clasificatiei bugetare si planului de
conturi actualizat.

- Sprijina si ajuti la activitatea de intocmire a balantei analitice a veniturilor bugetului
local - termen de executie 15 ale lunii urmétoare celei expirate.

- Sprijind si ajutd la activitatea de intocmire a evidentei contabilé a cheltuielilor bugetului
local, cheltuielilor cu destinatie speciald extrabugetare, conform clasificatiei bugetare si
planului de conturi actualizat.

- Sprijini si ajutd la activitatea de intocmire a balantei analiticd a cheltuielilor bugetului
local-termen de executie 18 ale lunii expirate;

- Verifica zilnic extrasele de cont pe platitor si sursd, privind incasarea veniturilor si
efectuarea plitilor din bugetul local, cheltuielile efectuate din conturi de disponibilitai,
balanta de verificare emisi de trezorerie.

- Efectueaza punctaj cu datele inregistrate in evidenta contabild si datele din executia de
casd emisi de trezorerie si intocmeste note de corectii pentru eventualele necorelatii, insotite
de note explicative.

- Verifica corelatiile din situatiile fiscale, prezentate de inspectorul de la taxe §i impozite,
pentru a fi Inregistrate in evidenta contabild

- Ajutd la verificarea decumentelor de incasiri §i plati predate de casier, precum si daca
soldul Inscris in registrul jurnal de casi este stabilit corect.

- Pentru operatiunile de incasiri verificd dacd sumele Inscrise in registrul de casd
corespund cu cele din duplicatele chitantelor emise, din carnetele de cecuri sau alte
documente specifice aprobate de organele competente.

- Ajuti la verificarea sumele incasate si pentru care s-au emis chitante dacd au fost depuse
la trezorerie sau la celelalte institutii de credit, la termenele si in conditiile stabilite.

- Sprijind activitatea de verificare a Inregistrarilor din registrul de casd, modul de
intocmire a foilor de varsamant si chitantele de depunere.

- Ajutd la intocmirea facturile fiscale privind incasarea veniturilor provenite din servicii,
valorificarea bunurilor institutiei).

- Asiguri intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarii in contabilitate, in conformitate cu circuitul documentelor financiar contabile.



- Intocmeste lunar sau ori de céte ori este cazul, contul de executie al bugetului local,
mijloacelor extrabugetare, imprumuturi, fonduri externe, alte surse, cu ajutorul doamnei
contabil;

- Sprijind activitatea de intocmire a contului de executie al cheltuielilor de capital.

- Sprijind activitatea de intocmire a situatiilor incasarilor si platilor din contul de garantii;

- Ajuti activitatea de efectuare a cheltuielilor salariale, materiale cu respectarea disciplinei
financiare, in conformitate cu actele normative in vigoare.

- Intocmeste situatiile financiare privind sumele primite din sponsorizari, utilizarea si
disponibilul acestora.

- Intocmeste situatiile financiar-contabile, privind efectuarea cheltuielilor, anexe la bilant
trimestrial, situatii privind datoria publica lunar, trimestrial, cu sprjinnul doamnei contabil;

- Intocmeste lunar informiri asupra veniturilor si cheltuielilor efectuate din bugetul local,
sau din alte bugete conform Legii finantelor publice locale.

- Arhiveazi documentele financiar-contabile din cadrul serviciului si le predd pe bazid de
proces-verbal la arhiva institutiei.

- Urmdreste rezolvarea corespondentei in conformitate cu legislatia in vigoare.

- Prezinta la cererea sefului ierarhic rapoarte si informaéri cu privire la executia veniturilor
si cheltuielilor bugetului local.

- Propune si elaboreazi proceduri interne de inregistrare, evidenta contabild, analiticd si
sintetica a veniturilor si cheltuielilor bugetului.

- Sprijina activitatea de operare a facturilor provenite de la furnizori pt. prestatii diverse,
precum si a platilor catre acestia;

- Verifici zilnic soldurile din banci, casa si avansuri din trezorerie in lei;

- Incadreazi corect documentele contabile pe venituri si cheltuieli.

- Intocmeste situatii si rapoarte financiar-contabile si verificd corelarea acestora:

- Colaboreazi cu toate compartimentele si serviciile din cadrul priméariei comunei Tutora in
vederea elaborarii unor lucrari;

- Verifica adresele si sesizarile repartizate si le rezolva in termen;

- Participa la elaborarea bugetului;

- Participa la efectuarea inventarierii si a administrarii bunurilor apartinind comunei;

- S# fie cinstit, loial si disciplinat, ddnd dovada in toate imprejurarile de o atitudine civilizata
si corectd fatd de toate persoanele cu care vine in contact;

- Sd informeze de indatd Primarul despre orice deficienta constatatd sau eveniment petrecut;

- S execute alte activitdti in legaturd cu indeplinirea sarcinilor de serviciu precizate de
persoanele care au acest drept.

- Indosariaza si arhiveaza toate documentele ce fac obiectul activitatii;

- Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si sarcinile stabilite de conducerea
Primarie.

- In indeplinirea atributiilor ce-i revin, conlucreazi cu compartimentele de specialitate din

cadrul aparatului de specialitate al Primarului sau insarcindri stabilite de primarul comunei
Tutora.

- Asiguri confidentialitatea datelor existente in dosarele profesionale/de personal, conform
prevederilor legale; elibereaza angajatului/functionarului public pe bazi de cerere aprobaté de
Primarul comunei Tutora, copii ale actelor administrative existente in dosarul sau profesional

Primar,
Ec. Cristin el ALBU

Secretar gengral al comunei Tutora,
na-Maria IACOB




